Instrukcja wypetniania uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego
- art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Uproszczona oferta realizacji zadania publicznego powinna zostac sporzgdzona przez Zleceniobiorce
na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty
i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2055).

Proponowane do realizacji zadanie publiczne musi by¢ zgodne z:

o kompetencjami samorzadu powiatowego,
e  statutowaq dziaftalnoscig nieodptatng lub odptatng pozytku publicznego Oferenta.

UWAGA!!!
Dotacja z budzetu Powiatu Myslenickiego w ramach ,matego grantu” moze by¢ przyznana jedynie na
dofinansowanie zadania z zakresu dziatalnosci statutowej nieodptatnej lub odptatnej Oferenta.

Srodki dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej Oferenta.

Rodzaje priorytetowych zadan publicznych zgodnych z kompetencjami Powiatu Myslenickiego
znajdujg sie w ,Programie wspdtpracy Powiatu Myslenickiego z organizacjami pozarzadowymi
i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2024”.

Uproszczong oferte realizacji zadania publicznego nalezy sktada¢ w kopercie z dopiskiem ,,MALY
GRANT”
Uproszczong oferte realizacji zadania publicznego nalezy ztozy¢:

1) osobiscie na Dzienniku Podawczym Starostwa Powiatowego w Myslenicach, ul. Drogowcéw 2A,
32-400 Myslenice, w godzinach urzedowania Starostwa

lub

2) lub przestac pocztg na adres korespondencyjny: Starostwo Powiatowe w Myslenicach,
ul. Drogowcdw 2A, 32-400 Myslenice.



WZOR
UPROSZCZONA OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdélnych polach oraz
W przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowied?, pozostawiajac prawidtowa.

Przyktad: ,pobieranie*/niepebieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, do nalezy wpisa¢: ZARZAD POWIATU MYSLENICKIEGO
ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego® Nalezy wybrac zgodnie z art. 4 ust.1 pkt 2 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie i wpisac:

Dziatalnos¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej
0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy podac:

1. nazwe Oferenta/-6w;

2. forme organizacyjno-prawng np. stowarzyszenie, fundacja, koscielna osoba prawna, stowarzyszenie zwykte itp.;
3. numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji, jesli podmiot nie jest zarejestrowany w KRS.;

4. adres siedziby oraz adres do korespondencji, jesli jest inny niz adres siedziby;
5. adres strony internetowej;
6. adres e-mail oraz nr telefonu.

nazwa oferenta - nalezy wpisac petng nazwe oferenta zgodng z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencjq,
w przypadku sktadania oferty wspdlnej, kazdy z oferentow przedstawia swoje dane.

forma prawna - forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzgdowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowiqzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej,
o stosunku paristwa do innych kosciotow i zwigzkéw w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i

wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujq prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego.

Czyli tu wpisywane bedzie: fundacja, stowarzyszenie, uczniowski kluby sportowy, parafia, zgromadzenie zakonne.

numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji - nalezy podac numer wraz ze wskazaniem nazwy wtasciwego

rejestru lub ewidencji.

adres siedziby - nalezy podac adres zgodny z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencjg

adres do korespondencji oferent moze dodatkowo podac adres do korespondencji, jesli jest on inny od adresu wskazanego
w KRS lub innym wfasciwym rejestrze lub ewidencji.

strona www — jesli Wnioskodawca nie ma strony internetowej prosze napisac ,,strona www- nie dotyczy”

adres e-mail, nr telefonu

Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty w tym:

. imie i nazwisko;
*  numer telefonu;
2. Dane osoby upowaznionej do skfadania +  adres poczty elektroniczne;j.
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej) Nalezy podac imie, nazwisko, nr telefonu kontaktowego, adres poczty

elektronicznej do osoby, z ktérq Urzednicy bedg mogli kontaktowac sie
w razie niejasnosci czy pytan zwiqzanych z ofertq. Najlepiej, zeby byty to
dane osoby, ktora przygotowata oferte.

11l. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego Nalezy poda¢ nazwe wtasng zadania, nadang przez Oferenta
Nazwa wtasna zadania - np. ,,Aktywne wakacje Seniorow”




- nalezy pamietac, ze wskazana nazwa, w przypadku otrzymania dotacji, bedzie
musiata by¢ umieszczana na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych
oraz na wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z realizacjq projektu
(plakaty, materiaty informacyjne, faktury). Im tytut krotszy tym tatwiej go
zapamietac i umiesci¢ w powyzszym miejscu.

Data Data Nalezy podac daty dzienne. Termin
rozpoczecia zakonczenia | realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy
niz 90 dni. (PAMIETAJ! Nie zawsze 3
miesigce trwajg rowne 90 dni) - jesli
zadanie jest dtuzsze niz 90 dni oferta
zostanie odrzucona ze wzgledow
formalnych, poniewaz nie spetnia
kryterium okreslonego w ustawie.
Termin realizacji zadania publicznego
powinien uwzgledni¢ czas, jaki
Oferent zamierza poswieci¢ zaréwno
2. Termin realizacji zadania publicznego? na przygotowanie zadania, jak i jego
realizacje oraz podsumowanie dziatan
(termin realizacji zadania publicznego
nie moze by¢ jednodniowy).

Uwagal!

Wydatki ze srodkéow dotacji moga by¢
ponoszone od daty podpisania
umowy z Powiatem Myslenickim.
Oferta powinna by¢ sktadana na min.
30 dni przed planowang data
rozpoczecia realizacji zadania.

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

Nalezy opisac zadanie publiczne proponowane do realizacji, w szczegdlnosci:

° krotko opisac zidentyfikowany problem spoteczny (jego przyczyny i skutki), ktory poprzez realizacje planowanych dziatari mozna
ztagodzic lub rozwigzac;
° wskazac cel zadania. Cel zadania to pozgdany stan w przysztosci, po zakoniczeniu realizacji zadania. Rolg projektu jest

doprowadzenie (poprzez zrealizowanie zaplanowanych dziatan) grupy odbiorcow zadania z sytuacji wyjsciowej do sytuacji
pozgdanej. Cel musi byc¢ konkretny, dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny, realny
(osiggalny),okreslony w czasie.

,Przeprowadzenie szkolenia”, ,zorganizowanie doradztwa”, , objecie wsparciem...” itp. — to sq dziatania, a nie cele.

° wskazac miejsce realizacji zadania (doktadne okreslenie);

° opisac grupe odbiorcow zadania — kim sq odbiorcy zadania? skqd Oferent ma pewnosc, ze potrzebujqg takiego wsparcia? jak
bedzie do nich docierat?(nalezy podac jak najwiecej informacji np.: jaka jest szacowana liczba uczestnikéw, opisac specyficzne
cechy grupy, wiek itp.).

Uwaga! W przypadku pobierania optat od adresatow zadania nalezy:
v' poda¢ informacje w jakiej wysokosci bedq pobierane opfaty oraz na co zostanq przeznaczone w ramach realizacji
zadania (przyktad: 30 0sob x 5 zt = 150 z1, z przeznaczeniem na pokrycie kosztow wyzywienia w ramach zadania);
v’ wecz IV oferty tj. ,Szacunkowej kalkulacji kosztéw..” w kolumnie ,,z innych Zrédet” uwzgledni¢ kwote pobranych opfat.

° opisac zaplanowane w ramach zadania dziatania, ktére muszg pokazac co konkretnie zostanie zrealizowane w ramach projektu?
Dziatania mdéwiq o sposobie osiggania celu i rezultatow zadania;, muszq byc logicznie powigzane z problemem, celem i
rezultatami zadania. dziataniach nalezy okresli¢ liczbowo skale i czestotliwos¢ proponowanych dziatan. Liczbowe okreslenie
skali dziatan w opisie musi pozwalac odniesc sie do ilosci wpisanych w kosztorys i musi by¢ z nim spdjne;

° krotko opisac doswiadczenie/kwalifikacje osob zaangazowanych do realizacji zadnia.

Jezeli Oferent zamierza ztozy¢ oferte wspolng w tym miejscu nalezy rozpisac podziat dziatari miedzy Oferentdw.

1)
Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.).

2)
Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.




4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Planowany poziom osiggniecia
Nazwa rezultatu rezultatow (wartos¢
docelowa)

Spos6b monitorowania rezultatéw / zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

Rezultaty muszq odnosic¢ sie do celu/dw jaki/e ma/jg zostac osiggniety/e poprzez zrealizowane zadanie (projekt). Rezultaty
pokazujqg, na ile zmierzamy do celu i sg nowym stanem, korzysciq uzyskiwang przez uczestnikéw projektu juz w trakcie jego trwania
- obrazujg zmiane jaka zajdzie po wykonaniu projektu.

Rezultaty odzwierciedlajq efekty, ktore powstanqg w wyniku podjetych dziatarn w ramach projektu, czyli np. w wyniku udzielenia
wsparcia danej osobie/ grupie osob/ instytucji w ramach projektu:

Przyktad: 40 oséb podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w zakresie obstugi komputera.

Rezultaty dzielimy na jakosciowe/ilosciowe lub twarde/miekkie. Rezultaty nie biorg sie znikqd — musi by¢ dziatanie (dziatania), ktére
do danego rezultatu doprowadzi (rezultaty sq wynikiem dziatan). Rezultaty, tak jak cele, muszq by¢ weryfikowalne i mierzalne,
miara i skala musi by¢ znana i okreslona w projekcie - nalezy uzywac miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania/n:

° Rezultaty twarde:

- Nazwa rezultatu: liczba godzin warsztatow przypadajqgcych na jednego beneficjenta
- Wartos¢ docelowa: 15 h

- Zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika: lista obecnosci, zdjecia itp.

° Rezultaty miekkie:

- Nazwa rezultatu: wzrost wiedzy/Swiadomosci/aktywnosci

- Wartosc¢ docelowa: 80%

- Zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika: /badanie/ankieta na wejsciu i wyjsciu/ testy wiedzy przed i po warsztatach, listy
obecnosci itp.

5. Krétka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobéw, ktére beda
wykorzystane w realizacji zadania

Nalezy krotko scharakteryzowaé organizacje, opisac jej doswiadczenie w realizacji podobnych zadan publicznych. W przypadkul
mtodych organizacji mozna opisa¢ doswiadczenie cztonkdw i/lub pracownikéw zaangazowanych do realizacji tego zadania.

Ponadto nalezy opisac zasoby rzeczowe i osobowe (niefinansowy wktad wtasny Oferenta w realizacje zadania, tzw. wktad osobowy)|
i/lub wktad rzeczowy), ktére bedg wykorzystywane w trakcie realizacji zadania:
- wktad osobowy np.:
v’ trener pitki noznej (wolontariat) — cena jednostkowa 70zt/h — na podstawie cen rynkowych obowiqzujqcych za godzine pracy)|
trenera na danym terenie (ewentualnie adres strony internetowej na podstawie, ktorej przyjeto wycene).
Przyktad kalkulacji: 10h x 70 zt x 2 osoby = 1400 zt

v' obstuga techniczna (wolontariat):
Przyktad kalkulacji: 5h x 30 zt x 10 oséb =1500 zt

- wktad rzeczowy np.:
v' sala — cena jednostkowa 50 zt/h — na podstawie cen rynkowych obowigzujgcych za wynajem sali na danym terenie
(ewentualnie adres strony internetowej na podstawie ktorej przyjeto wycene):
Przyktad kalkulacji: 3h x 50 zt = 150 z.
UWAGA!
- Przedstawiona w cz. Ill pkt 5 oferty kalkulacja wktadu osobowego i/lub rzeczowego musi zosta¢ przeniesiona do szacunkowej
kalkulacji kosztow (kosztorys oferty).
- W przypadku jesli Oferent nie planuje wniesienia do realizacji zadania niefinansowego wktadu osobowego i/lub rzeczowego
- a wytgcznie wktad wtasny finansowy i/lub finansowy z innych Zrédet - wéwczas w tym punkcie oferty nalezy podac takg
informacje. Brak tej informacji powoduje odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.




IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ Z dotacji Z innych
PLN Zrodet
1. Honorarium trenera 1400 zt
(1 osoba x 20h x 70 zt)
2. Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow 400 zt
(20 0sdb x 20 zt)
3. Wynajem sali szkoleniowej (20h x 50zt; 1000 zt
wktad rzeczowy)
4. Druk materiatéw promocyjnych (ulotki ok. 300 zt
100 szt., plakaty ok. 40 szt.)
5. Poczestunek dla uczestnikéw (21 oséb x 630 zt
30z)
6. Obstuga ksiegowa projektu 250 zt
(wktad osobowy 5h x 50zt)
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 3980 zt 2730 zt 1250 zt

Instrukcja ad. pkt IV. Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego

UWAGA! Zgodnie z ,,Pouczeniem co do sposobu wypetniania oferty” — kosztorys nalezy uzupetni¢ wylgcznie
w biatych pustych polach.

Kosztorys przedstawiony obok jest kosztorysem przyktadowym i poglagdowym. Nie nalezy go kopiowad.

Kosztorys musi by¢ spojny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi i/lub rzeczowymi), tzn. moga
pojawi¢ sie w nim tylko takie rodzaje kosztéw, ktére posiadajg uzasadnienie w opisie zadania, tj. w cz. Ill pkt 3 i pkt 5.

Sume kosztow realizacji zadania w kolumnie ,,Z innych zrédet” mogg stanowié:

. $rodki finansowe wtasne Oferenta;
. Srodki pochodzace z innych Zrédet;
. wktad osobowy;
. wktad rzeczowy;

. ewentualne optaty od adresatéw zadania (w przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej).
Uwaga! Wktad osobowy i rzeczowy czyli niefinansowy wklad Oferenta w realizacje zadania (tj. niefinansowe
zasoby wlasne Oferenta) nie moze by¢ uwzgledniony w sumie kosztéw realizacji zadania w kolumnie
»Z dotacji”.

V. Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie Swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatne]j dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-j3)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty s zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / inng wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a

takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb
upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferentow)



Instrukcja ad. pkt V. Oswiadczenia

UWAGA! Zgodnie z ,Pouczeniem co do sposobu wypetniania oferty” — w przypadku oswiadczen nr 3, 4, 5 nalezy skresli¢
niewtasciwa odpowiedz, pozostawiajac prawidtowa.

Nie nalezy wypetnia¢ (skresla¢) oswiadczen nie oznaczonych gwiazdka (*).

Podpisy sktadaja osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan — zgodnie z danymi w KRS lub w innym dokumencie.
Podpisy powinny by¢ opatrzone pieczeciami imiennymi.

W przypadku braku pieczatek oferte nalezy podpisac czytelnie (imieniem i nazwiskiem) wraz z podaniem funkgji.

W przypadku gdy Oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym — do oferty nalezy zatgczy¢ potwierdzong
za zgodnos¢ z oryginatem (na kazdej stronie)

kopie aktualnego wyciaggu z innego rejestru lub ewidencji, uwzgledniajaca informacje o sposobie i/lub osobie/ach
(nazwisko/a i funkcja/e) upowaznionej/ych do sktadania oswiadczer woli w imieniu Oferenta.

Uwaga! Jezeli wyciagg z innego rejestru lub ewidencji nie zawiera powyzszych informacji do oferty nalezy zatgczy¢ inny
dokument (np.: statut, uchwata itp.) lub stosowne petnomocnictwo. Brak tych dokumentéw powoduje odrzucenie oferty
z przyczyn formalnych.




