Zarzadzenie Nr 120/2020
Starosty Myslenickiego
z dnia 02 pazdziernika 2020r.

w sprawie organizacji pracy Starostwa Powiatowego w MysSlenicach w okresie
obowigzywania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920, z pdzn. zm.), §21 ust. 1, ust. 5 Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz.1356
zZ poin.zm), oraz w oparciu o § 11 ust.]1 pktl Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w MySlenicach przyjetego Uchwata Nr 283/2019 Zarzadu Powiatu
Myslenickiego z dnia 30 wrzesnia 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Myslenicach, zmienionego Uchwalg nr 561/2020 Zarzadu Powiatu
Myslenickiego z dnia 11 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Myslenicach zarzadza sig, co nastegpuje:

§1.

Podstawowa forma obstugi interesanta w Starostwie Powiatowym w My$lenicach jest kontakt
telefoniczny, mailowy oraz elektroniczny za posrednictwem Platformy Uslug Administracji
Publicznej (ePUAP).

§2.
Majac na wzgledzie bezpieczenstwo pracownikow Starostwa Powiatowego w Myslenicach
i jego interesantow oraz w celu przeciwdzialania rozprzestrzenianiu sie¢ wirusa SARS-CoV-2

wprowadza si¢ nastgpujgce zasady funkcjonowania tut. Starostwa:

1. Na terenie budynkéw Starostwa mogg przebywaé tylko interesanci, ktorzy wcezesniej
skontaktowali si¢ w sposéb okreslony w §1.

2. Interesant zobowigzany jest przed wejsciem do budynku Starostwa Powiatowego
w Myslenicach do dezynfekcji rak w wyznaczonym miejscu.

3. Interesant w urzedzie zobowigzany jest réwniez do przestrzegania obowiazku
zakrywania ust i nosa zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 07 sierpnia
2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku
z wystgpieniem stanu epidemii. W razie odmowy spelnienia w/w obowigzkow,
pracownik moze zabroni¢ wejScia na teren budynku Starostwa Powiatowego w
Myslenicach i odmoéwi obshlugi interesanta.

§ 3.

I. W celu zapewnienia bezpieczenstwa obywateli, obstuga interesanta odbywaé si¢ bedzie
w nastepujacych sposéb:

1. Dziennik Podawczy:

a) Na parterze liczba oczekujgcych 0osob musi umozliwia¢ zachowanie rezimu sanitarnego
i wymaganych 1,5 m odstgpow.

b) Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych w tym samym czasie w jednym
pomieszczeniu biurowym, nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba.
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Dokumenty w formie papierowej mozna sklada¢ do skrzyni podawczej udostgpnionej
wewnatrz budynku przy drzwiach wejsciowych na Dziennik Podawczy przy
ul. Mikotaja Reja 13 .

Wydzial Komunikacji:

Po wcezesniejszym umowieniu terminu wizyty przez Internet:
www. http://komunikacja.myslenicki.pl/WAN/ i wezwaniu poprzez system kolejkowy,
lub wezwaniu przez system kolejkowy pobranego w biletomacie biletu.

Osoby odbierajace dokumenty wydane na podstawie wnioskéw zlozonych w sposéb
okre$lony w § 1, dokonuja odbioru osobistego po wczesniejszym telefonicznym
umowieniu terminu,

W poczekalni przed salg obstugi Wydziatu Komunikacji moga znajdowac si¢ wylacznie
cztery osoby oczekujace na wezwanie oraz osoba aktualnie pobierajaca bilet.

W trakcie oczekiwania interesanci zobowiazani sa do zachowania pomig¢dzy soba
bezpiecznej odleglosci wynoszacej 1,5 m,

Na sali obshugi Wydzialu Komunikacji za wyjatkiem pracownikéw moga przebywac
tylko osoby wezwane przez pracownika,

Po wezwaniu na sal¢ obstugi, interesant zobowigzany jest do podejscia wprost do
wyznaczonego stanowiska.

Wydzial Architektury, Budownictwa i Remontow:

Bezposrednia obstluga stron w toczacych sie postgpowaniach, bedzie mozliwa
wylacznie po wczesniejszym ustaleniu terminu wizyty (data i godzina) z osoba
prowadzacg sprawe w sposob okreslony w § 1 . W pomieszczeniu biurowym z osobag
prowadzgcg sprawe nie moze jednocze$nie przebywaé wigcej niz jedna osoba
Z Zewnatrz.

Wydzial Gospodarki Mieniem Powiatu, Skarbu Panistwa i Ochrony Srodowiska:
Bezposrednia obstuga stron w toczacych si¢ postgpowaniach, bedzie mozliwa po
wczesniejszym ustaleniu terminu wizyty (data i godzina) z osobg prowadzacg sprawe
w sposob okreslony w § 1. W pomieszczeniu biurowym z osobg prowadzgca sprawe nie
moze jednoczes$nie przebywaé wigcej niz jedna osoba z zewnatrz.

. Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru:

Bezposrednia obstuga stron:

- w toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych,

- w sprawach wydawania wypiséw 1 wyrysow z operatu ewidencyjnego,

- w sprawach wydawania dokumentéw z paistwowego zasobu geodezyjnego

1 kartograficznego,

bedzie mozliwa po wezesniejszym ustaleniu terminu wizyty (data i godzina) z osoba
prowadzgcg sprawe w sposob okre§lony w § 1. W pomieszczeniu biurowym z osoba
prowadzgca sprawe nie moze jednocze$nie przebywaé wigcej niz jedna osoba
Z Zewnatrz.
Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci:
Obshuga stron odbywaé si¢ bedzie w sposob okreslony w § 1. Dokumenty
w formie papierowe] mozna skiada¢ do skrzyni podawczej udostgpnionej wewnatrz
budynku przy drzwiach wejsciowych do Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci przy ul. Kazimierza Wielkiego 5.
Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, Wydzial Edukacji Kultury
i Sportu, Wydzial Promocji i Ochrony Zdrowia, , Powiatowy Rzecznik
Konsumenta, Biuro Rady i Zarzadu.
Bezposrednia obstuga stron w w/w Wydzialach bedzie mozliwa wylgcznie po
wczesniejszym telefonicznym ustaleniu terminu wizyty (data i godzina) z osoba
prowadzgcg sprawe w sposob okreslony w § 1. W pomieszczeniu biurowym z osoba
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prowadzacg sprawe nie moze jednocze$nie przebywaé wigce] niz jedna osoba
Z Zewnatrz.

8. Wydzial Finansowo — Ksiegowy, Zesp6l Radcow Prawnych, Wydzial Promocji,
Strategii i Funduszy Europejskich, Zespol Kontroli Wewne¢trznej i Audytu,
Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych, Zespol Informatyczny.
Bezposrednia obsluga w zakresie wspdlpracy z innymi Wydziatami tut. Starostwa oraz
Jednostkami organizacyjnymi Powiatu Myslenickiego bedzie mozliwa wylacznie po
wezesniejszym  telefonicznym  ustaleniu  terminu  wizyty (data i godzina)
z pracownikiem Wydziatu w sposob okreslony w § 1 z osoba prowadzaca sprawe.

II. Procedury w zakresie ilo$ci 0séb z zewnatrz przebywajacych jednoczesnie w jednym

pomieszczeniu nie dotyczg :

- dziecka do ukonczenia 13 roku zycia;

- osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub osoby,
ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie;

- osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzgdzie;

- 0soby wymagajacej pomocy ttumacza;

- innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.

§5.
Pracownikéw Starostwo Powiatowego w Myslenicach zobowigzuje sie do zakrywania ust
i nosa podczas przemieszczania si¢ pomiedzy budynkami, pokojami oraz w ciggach
komunikacyjnych.

§ 6.
Przyjmowanie stron przez Starost¢ My$lenickiego, Wicestaroste i Sekretarza odbywacé sie
bedzie za posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglo$¢ po wcezesniejszym
umoéwieniu terminu w sposob okreslony w § 1.

§7.
W sprawach, w ktérych wymagana jest optata skarbowa lub administracyjna nalezy wraz ze
sktadang dokumentacjg przedtozy¢ odpowiedni dowdd wplaty, dokonany na rachunki bankowe
opublikowane na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Myslenicach.

§8.
Szczegélowe informacje dotyczace kontaktu z interesantami Starostwa znajdujg si¢
na  stronie  internetowej]  www.myslenicki.pl w  zakladce  Starostwo  oraz

https://bip.malopolska.pl/spmyslenice.m.67838.wydzialy.html

§9.
Traci moc zarzadzenie nr 53/2020 Starosty Myslenickiego z dnia 04 maja 2020 roku w sprawie
zaprzestania bezposredniej obstugi interesantéw w Starostwie Powiatowym w Myslenicach.

§ 10.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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