Instrukcja wypetniania uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego

Uproszczona oferta realizacji zadania publicznego powinna zostaé sporzgdzona przez
Zleceniobiorce na formularzu zgodnym z zafgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2055).

Proponowane do realizacji zadanie musi by¢ zgodne z: kompetencjami samorzadu powiatowego,
statutowa dziatalnoscig nieodptatng lub odptatng pozytku publicznego Oferenta.

Dotacja z budzetu Powiatu Myslenickiego moze by¢ przyznana jedynie na dofinansowanie zadania
z zakresu dziatalnosci statutowej nieodptatnej lub odptatne;j.

Srodki dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnoéci gospodarczej.

Nieodptatna dziatalnosci pozytku publicznego — to dziatalnosci spotecznie uzyteczna, prowadzona przez
organizacje pozarzgdowe w sferze zadan publicznych okreslonych w art. 4 ust. 1 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, za ktérg organizacje nie pobierajg wynagrodzenia.

Zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zakres prowadzonej
przez organizacje dziatalnos$ci nieodptatnej lub odptatnej zostaje okreslony w statucie lub w innym
akcie wewnetrznym (np. w uchwale Zarzadu danej organizacji). Oznacza to, ze jesli organizacja
pozarzgdowa zamierza ubiegac sie o dotacje na realizacje zadan publicznych na podstawie przepiséw
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie musi okreslié, ktdre z prowadzonych przez
organizacje dziatan beda realizowane w ramach dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej.

Jezeli Oferent zamierza ztozy¢ oferte wspdlng, nalezy do oferty zatagczy¢ umowe zawartg miedzy
Oferentami. Umowa powinna zawiera¢ w szczegdlnosci: podziat zadan miedzy Oferentéw, szczegdtowy
kosztorys (uwzgledniajgcy podziat kosztéw miedzy Oferentéw).

Organizacja ubiegajgca sie o dofinansowanie w ramach MALEGO GRANTU, powinna ztozy¢ oferte na
realizacje zadania publicznego wraz z wymaganym zatgcznikiem tj. aktualnym dokumentem
stanowigcym o podstawie dziatalnosci oferenta/oferentéw (Organizacje zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sagdowym nie muszg zatgczaé odpisu z KRS), potwierdzajgcym status prawny i umocowanie
oséb go reprezentujgcych (zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz aktualne
upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan
finansowych lub inny dokument wtasciwy dla oferenta/oferentéw) do Starostwa Powiatowego
w Myslenicach.

Oferte nalezy sktada¢ w kopercie z dopiskiem: ,,MALY GRANT”:
1) osobiscie na Dziennik Podawczy Starostwa Powiatowego w Myslenicach, ul. Mikotaja Reja
13, 32-400 Myslenice (parter), w godzinach od 7.30 do 15.00
2) lub pocztg na adres korespondencyjny: Starostwo Powiatowe w Myslenicach, ul. Mikotaja
Reja 13, 32-400 Myslenice.
Oferte nalezy sktada¢ min. 30 dni przed data planowanego rozpoczecia realizacji zadania
publicznego.

W czesci oferty dot. ,Podstawowe informacje o ztozonej ofercie” w pkt 2 ,Rodzaj zadania
publicznego” — proponowane do realizacji zadanie musi by¢ zgodne z priorytetowymi zadaniami
realizowanymi odpowiednio do terytorialnego zakresu dziatania Powiatu Myslenickiego w obszarze
okresSlonym w ,Programie wspoétpracy Powiatu Myslenickiego z organizacjami pozarzagdowymi
i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego” ustalonym na 2019 rok.




WZOR
UPROSZCZONA OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdélnych polach oraz
W przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowied?, pozostawiajac prawidtowa.

Przyktad: ,pobieranie*/niepebieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, do ZARZAD POWIATU MYSLENICKIEGO
ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego® Nalezy wybrac zgodnie z art. 4 ust.1 pkt 2 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie:

Dziatalnos¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej
0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy podac:

1. Nazwe Oferenta/-6w

2. Forme prawnag np. stowarzyszenie, fundacja, koscielna osoba prawna.

3. Numer Krajowego Rejestru Sagdowego lub innej ewidencji, jesli podmiot nie jest zarejestrowany w KRS.
4. Adres siedziby oraz adres do korespondencji, jesli jest inny niz adres siedziby.

5. Adres e-mail, numer telefonu.

Nazwa oferenta - nalezy wpisac¢ petng nazwe oferenta zgodng z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencjq, w
przypadku sktadania oferty wspdlnej, kazdy z oferentéw przedstawia swoje dane.

Forma prawna - forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzqgdowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowiqzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje, osoby prawne i jednostki
organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow o stosunku Parnstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej,
o stosunku panstwa do innych kosciotdw i zwigzkdw w wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i

wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujq prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego.

Czyli tu wpisywane bedzie: fundacja, stowarzyszenie, uczniowski kluby sportowy, parafia, zgromadzenie zakonne.

Numer Krajowego Rejestru Sqdowego lub innej ewidencji - nalezy podac¢ numer wraz ze wskazaniem nazwy wtasciwego
rejestru lub ewidencji.

Adres siedziby - nalezy podac adres zgodny z KRS lub innym wtasciwym rejestrem lub ewidencjg

Adres do korespondencji oferent moze dodatkowo podac¢ adres do korespondencji, jesli jest on inny od adresu wskazanego
w KRS lub innym wtasciwym rejestrze lub ewidencji.

Strona www — jesli Wnioskodawca nie ma strony internetowej prosze napisac ,,strona www- nie dotyczy”

Adres e-mail, nr telefonu

Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty w tym:

. imie i nazwisko;

. numer telefonu;

*  adres poczty elektroniczne;j.

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i nazwisko, | Nalezy podac imie, nazwisko, nr telefonu kontaktowego, adres poczty
numer telefonu, adres poczty elektronicznej) elektronicznej do osoby, z ktérq Urzednicy bedq mogli kontaktowad sie

W razie niejasnosci czy pytan zwigzanych z ofertq. Najlepiej, zeby byty to

dane osoby, ktora przygotowata oferte.




I1l. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego Nalezy podac¢ nazwe wtasng zadania,
nadang przez Oferenta

Nazwa wtasna zadania np.
,Aktywne wakacje”

nalezy pamietac, ze wskazana
nazwa, w przypadku otrzymania
dotacji, bedzie musiata by¢
umieszczana na wszystkich
materiatach informacyjnych

i promocyjnych oraz na wszystkich
dokumentach finansowych
zwiqgzanych z realizacjq projektu
(plakaty, materiaty informacyjne,
faktury), Im tytut krotszy tym tatwiej
go zapamietac i umiescic¢

w powyzszych miejscach

Data Nalezy podac Data Nalezy poda¢
2. Termin realizacji zadania publicznego? rozpoczecia | graniczne daty zakoriczenia | graniczne daty
’ dzienne realizacji dzienne realizacji
projektu projektu

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

Nalezy wpisac dziatania oraz wskazaé m.in.:

e cel projektu,

e  miejsce realizacji zadania,

e w jaki sposdb zadanie bedzie realizowane,

e  odbiorcéw projektu i sposobu dotarcia do grupy docelowe;j,
Charakterystyka zdania musi by¢ spdjna z opisem grup adresatéw zadania publicznego, zaktadanymi celami realizacji zadania
publicznego oraz sposobem ich realizacji, miejscem realizacji zadania publicznego, opisem poszczegdlnych dziatan w zakresie
realizacji zadania publicznego, zaktadanymi rezultatami realizacji zadania publicznego oraz kalkulacjg przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego.

Nalezy w sposob syntetyczny opisac zadanie publiczne proponowane do realizacji. W szczegdlnosci nalezy uwzglednic:

- jaki problem zostat zidentyfikowany,

- jaki jest cel realizacji zadania, cel powinien byc¢: skonkretyzowany (czytelny i jasny, niebudzgcy watpliwosci), mierzalny ilosciowo
i jakosciowo (po wykonaniu zadania mozliwe bedzie stwierdzenie czy zostat osiggniety), realny (mozliwy do osiggniecia),
okreslony w czasie;

- miejsce realizacji zadania (np. miejscowosc, miasto, powiat);

- opis sposobu realizacji zadania

- grupe odbiorcéw zadania — kim sq odbiorcy zadania? skqd Oferent ma pewnosc, ze potrzebujq takiego wsparcia? Jak bedzie do
nich docierat? (nalezy podac jak najwiecej informacji np.: jaka jest szacowana liczba uczestnikow, opisac specyficzne cechy grupy,
wiek, sposob rekrutacji do projektu).

1)
Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.).
2)
Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.

Uwaga: termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni — jesli zadanie jest dtuzsze niz 90 dni oferta
zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych, poniewaz nie spetnia kryterium okreslonego w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie. Termin realizacji zadania musi obejmowac wszystkie dziatania niezbedne do
zrealizowania zadania. Wydatki ze srodkéw dotacji mogg by¢ ponoszone dopiero od daty podpisania umowy
z Powiatem Mpyslenickim. Dotacja zostanie przekazana w terminie do 30 dni od daty podpisania umowy.
Oferta powinna by¢ ztozona min. 30 dni przed planowang datg rozpoczecia realizacji zadania.




4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Planowany poziom osiggniecia
yP aBnie Spos6b monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatow (wartos¢ R .. . ..
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
Zorganizowanie cyklu warsztatow 3 warsztaty plastyczne dla 30 Listy obecnosci
plastycznych uczestnikéw

Rezultaty powinny odnosi¢ sie do celu jaki ma zosta¢ osiggniety poprzez zrealizowane zadanie.

Rezultaty muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne, nalezy okresli¢ metody, skale, czas pomiaru. Okreslajac rezultaty mozna
wyszczegodlnic rezultaty twarde i miekkie. Rezultaty sg wynikiem dziatan, obrazujg zmiane jaka zajdzie po wykonaniu
zadania. Nalezy uzy¢ miar adekwatnych do realizowanego dziatania np. jesli w ramach zadania byty organizowane
szkolenia nalezy podac ile oséb podniosto swoje kompetencje po odbyciu szkolen, liczbe przeprowadzonych szkolen.

Przyktad rezultatu twardego:
* 30 uczestnikéw warsztatéw plastycznych (sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika: listy
obecnosci),
* 50 uczestnikéw zajec (sposdb monitorowania rezultatow / zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika: listy obecnosci),
* 100 h udzielonego doradztwa (sposdb monitorowania rezultatéw / zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika: karty pracy
doradcy).

Przyktad rezultatu miekkiego:
° 50% uczestnikéw szkolenia nabedzie umiejetnosci w zakresie komunikacji (sposdb monitorowania rezultatow / zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika: karty obserwacji psychologa).

5. Krotka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobow, ktére beda
wykorzystane w realizacji zadania

Nalezy przedstawi¢ krotka charakterystyke Oferenta: jego doswiadczenie w realizacji dziatan planowanych w ofercie,
opis doswiadczenia organizacji w realizacji podobnych dziatan ze szczegdlnym uwzglednieniem projektéw realizowanych ze Srodkdw
publicznych.

Nalezy opisac zasoby, ktore bedg wykorzystane w realizacji zadania , zaangazowanie osobowe i rzeczowe (praca spoteczna cztonkdw,
zaangazowanie wolontariuszy, opis kwalifikacji i doswiadczenia kadry projektu, zaangazowane zasoby — lokal, sprzet wtasny i uzyczone
materiaty):

- opisa¢ wktad osobowy przewidywany do wykorzystania przy realizacji zadania (nalezy przedstawi¢ informacje o liczbie osob
zaangazowanych bezposrednio w realizacje projektu, poda¢ kwalifikacje tych oséb, w tym wolontariuszy. Nalezy podac zakresy
zadan/dziatan, za ktdre poszczegdlne osoby beda odpowiedzialne. Nalezy podac sposéb kalkulacji na podstawie, ktérego Oferent
przygotowat wycene wktadu osobowego okreslonego w szacunkowej kalkulacji kosztéw realizacji zadania);

- opisa¢ wktad rzeczowy przewidywany do wykorzystania przy realizacji zadania (np. zaplecze i wyposazenie organizacji - np. lokal
sprzet biurowy, nalezy podaé sposdb kalkulacji na podstawie, ktérego Oferent przygotowat wycene wktadu rzeczowego|
uwzglednionego w szacunkowej kalkulacji kosztow realizacji zadania). Nalezy podac Zrédto ceny jednostkowej przyjetej do
wyceny/kalkulacji (np. sala — cena jednostkowa 50 zt/h — na podstawie cen obowigzujacych za wynajem Sali w miejscowosci XY,
ewentualnie adres strony internetowej).

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartosc Z dotacji Z innych
PLN zrodet
1 Koszt 1 np. wynagrodzenie instruktora 1000
2 Koszt 2 np. materiaty do zajec¢ 300
3. Koszt 3 — nalezy podac rodzaj kosztu
4 Koszt 4 — nalezy podac rodzaj kosztu
5 Koszt 5 — nalezy podac rodzaj kosztu
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 1300 1150 150




V. Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatne]j dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci |l niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / inng wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a

takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb
upowaznionych do skfadania oswiadczen woli
w imieniu oferentow)



